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Vnitlni sm6rnice

i. 112022

o zadiryftni veiejnych zakfzek mal6ho rozsahu



CAST A

Piedm6t fpravy, obecnf ustanoveni

Tato smdrnice stanovuj e zhvazny postup obce Doubravice pii zadhni veiejnych zakinek maldho
rozsahu podle zhkonaE,.13412016 Sb., o zadhvhni veiejnych zakhzek (ddle jen ,,zhkon").
Smdrnice konkretizuje zhkon v podmink6ch obce piizadhni veiejnlch zakizekmaldho rozsahu.

a. Smdrnice stanovuje zhvazny postup obce jako veiejndho zadavatele pii zadfini veiejn;ich
zakhzek mal6ho rozsahu na dodSvky, sluZby nebo stavebni pr6ce, kter6 se uskutedf,uji za
riplatu na zhklad5 pisemn6 smlouvy nebo objednSvky a jejichi, piedpokl6dan6 hodnota je
rovna nebo niLli 2 000 000,- Kd u sluZeb a dod6vek a rovna nebo niZ5i 6 000 000,- Kd u
stavebnich praci.

b. (Veiejn6 zakhzky, jejichl: piedpoklSdan6 hodnota je vy55i neL,2 000 000,- Kd u dod6vek a
sluZeb, resp. vy55i neZ 6 000 000,- Kd u stavebnich praci budou obci zadhny v zadhvacim
iizeni dle vybe uveden6ho zSkona)

c. V5echny piedpokl6dan6 hodnoty veiejn;fch zakdzek uveden6 v t6to smdrnici jsou v souladu
se z6konem uvedeny bez dand zpiidane hodnoty.

Veiejn6 zakLzky mal6ho rozsahu ($ 27 zhkona) nenf obec povinna zadat v zadhvacim iizeni podle $
3l zhkona, je v5ak povinna dodrZet zhsadl transparentnosti, piimdienosti, rovn6ho zachlzeni a

zLkazu diskriminace.($ 6 zhkona)
Zadavatelje pii postupu podle tohoto zhkona, a to pii vytv6ieni zadfvacich podminek, hodnoceni
nabfdek a vfbdru dodavatele, povinen za piedpokladt, Le to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakhzW moLn6, dodrZovat zdsady soci6lnd odpovddn6ho zadhviln| environment6lnd odpovddn6ho
zad|vhni a inovaci ve smyslu tohoto zilkona. Svfij postup je zadavatel povinen iSdnd odrivodnit.
Zadavatel musi stanovit piedpokl6danou cenuYZ v souladu s $ l6 a n5sl. zhkona.
Garantem dodrZov6ni zhkona, vdetnd zaji5tdni provedeni v5ech nutnjch rikonri, dodrZeni v5ech lhrit,
kontroly a archivace dokumentace je starosta obce.

Starosta zajisti zpracovhni piislu5nlfch podkladri pro zadfini veiejn6 zakhzky mal6ho rozsahu,
popi. povdii zpracovfinim odbornou osobu.

Yyzvl, piip. dal5i dokumenty vypl.-fuajici z postupu dle t6to smdrnice a zilkona podepisuje
jmdnem zadavatele starosta obce.

Administraci veiejn6 zakilzky mal6ho rozsahu mtfie byt povdien na zdkladl pisemn6
objedn6vky nebo mand6tni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba, jmenovan6 zadavatelem)

CAST B

tl6net< r.

Postup pii zadhni veiejnfch zakhzek mal6ho rozsahu na sluZby, dodfvky a stavebni prdce, jejichZ
piedpoklddand hodnota je men5i nei,100.000,- KE.

1) Zadhni zakdzky je plnd v kompetenci starosty obce.
2) Starosta rozhodne o piim6m zadhni veiejn6 zakdzky nebo piim6m n6kupu, ato za cenu v mistd a dase

obvyklou. Piizadhnije povinen vychhzet ze znalosti trhu.
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3) Starosta odpovid6 za soulad se schv6lenlim rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi zastupitelstva
obce i za realizaci finandniho pln6ni zhvazkt obce z t6to veiejn6 zakhzky.

4) Zakazky nebo piimy n6kup lze ie5it lystavenim objedn6vky nebo uzavienim smlouvy. Starosta
zodpovidS za vdcnou sprSvnost objednSvky nebo smlouvy i zajeji plndni v souladu s bodem 3.

5) Starosta mfiZe prov6st zadhni zakhzky formou popt6vky ndkolika dodavatehim.

il6net< u.

Postup pii zad6ni veiejnfch zakSzek mal6ho rozsahu na sluZby, doddvky, jejichZ pfedpokl[dand
hodnota iini vice neZ 100.000,- Ki a je men3i nei 250.000r Ki a na stavebni price, jejichi
piedpoklfdani hodnota iini vice nei 100.000,- Ki a je men5i neZ 500.000,- Ki.

1) Zadhni zakhzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta./starostka obce odpovid6 za soulad se schv6lenfm rozpodtem, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i za realizaci finandniho plndni ztvazku obce zteto zakiaky.
3) Vfbdru dodavatele bude piedchSzet:

r stanoveni piedpokl6dan6 hodnoty zakilzky a provedeni popt6vky ujednoho nebo vice dodavatelfi,
s dodavateli je moZno v prribdhu popt6vky jednat o cen6 a zprisobu provedeni

. bude vypracov6n ,,Z6mdr piim6ho zadilni zaktnky"

. o Wb6ru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce

. vybrandmu dodavateli bude vystavena objedn6vka nebo bude uzaviena smlouva

Clinek III.

Postup pii zadhni veFejnfch zakfzek mal6ho rozsahu na sluiby, dodrivky, jejichi piedpoklidand
hodnota iini vice nei 250.000,- Ki a je men5i nei 1.000.000,- Ki a na stavebni prfce, jejichZ
piedpokl6danri hodnota iini vice nei 500.000,- Ki a je men5i nei 3.000.000,- Ki.

1) Zadilni zakhzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta/starostka obce odpovid6 za soulad se schv6lenym rozpodtem) za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plndni z|vazkt obce z teto zakilzky.
3) Vybdru dodavatele bude piedch6zet odeslfini vyzvy k podSni nabidky min. 3 dodavatehim. O

piipadndm niZ5im podtu popt6vanych dodavatehi musi rozhodnout zastupitelstvo obce. V;fzva
k pod6nf nabidky vdetn6 zadhvaci dokumentace musi obsahovat alespofi:

a. identifikadni ridaje zadavatele
b. informaci o piedmdtu zakilzky + piedpokl6dan;i termin plndni
c. lhtitu a misto pro pod6ni nabidek
d. poZadavek naprokhzfini splndni profesni zprisobilosti
e. hodnotici krit6rium/krit6ria
f. zprisob zpracovhni nabidkov6 ceny
g. poZadovany obsah nabidky
h. obchodni a platebni podminky

4) Starosta ustanovi hodnotici komisi, kter6 je sloZena minim6lnd ze 3 zastupitelfi di osob odbornd
zprisobillich.

5) O vyb6ru nejvhodndj5i nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zilkladl doporudeni hodnotici
komise.

6) Z jednhni hodnotici komise starosta poiizuje pisemny zhpis,ktery obsahuje alespod:
a. oznadeni piedm6tu zakfuky
b. seznam dlenri hodnotici komise
c. seznam oslovenfch dodavatehi
d. seznam podanych nabidek
e. hodnotici llcriteria
f. popis hodnoceni jednotlivych nabidek
g. vysledekhodnoceninabidek

. podpisy dlenri hodnotici komise/starosty



4) O uzavieni smlouvy s vybranfm dodavatelem musi blit informov6no zastupitelstvo obce.

dl6nekw.

Postup pii zadfni velejnfch zakhzek mal6ho rozsahu na sluZby, doddvlry, jejichi piedpoklddan6
hodnota iini vice neZ 1 000 00,- Ki a je men5i nei, 2 000 000,- Ki u sluZeb a dodivek na stavebni
prdce, jejichZ piedpoklidanf hodnota iini vice neZ 3 000 000,- Ki a je menSi neZ 6.000.000,- Ki.

I) Zadhni zakilzky je v kompetenci starosty obce.

2) Starosta obce odpovidh za soulad se schvSlenlfm rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho pln6ni zhvazklu obce zteto zak6zky.

3) Vfb6ru dodavatele bude piedchfnet odeslfini vyzvy k podSni nabidky vdetnd zadfvaci dokumentace
nejm6nd 3 dodavatehim. O piipadndm niZ5fm podtu popthvanych dodavatehi musi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

4) Yyzva k poddni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace bude uchazedrim zaslfina v listinn6 podob6,
elektronicky nebo pied6na osobn6, a to nejm6n6 10 kalend6inich dnri pied odevzd6nim nabidky. Pii
zadilni veiejn6 zakLzky mal6ho rozsahu na stavebni prSce musi byl vi:dy pied6n dodavatehim jednotnf
vlkaz vlfmdr. Ylzva kpod6ni nabidky vdetn6 zadhvaci dokumentace (nebo odkazu, kde lze zadhvaci
dokumentaci nebo jeji piilohy vyzvednout) bude d6le zveiejnEna na riiedni desce obce po celou lhritu
pro pod6ni nabidek.

5) Ylzva k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace musi obsahovat alespoi:
. identifikadni ridaje zadavatele
. informaci o piedmdtu zakhzl<y + piedpokl6danf termin pln6ni
. lhttu a misto pro pod6ni nabidek
. poLadavek na prok6zSni splndni profesni zprisobilosti
. hodnotici krit6rium ll<rit5ria
. zprisob zpracovfini nabidkov6 ceny
. poZadovanf obsah nabidky
I obchodni a platebni podminky

6) Starosta ustanovuje hodnotici komisi, kter6 musi b;ft sloZena minim6lnd ze 3 zastupitehi di osob
odbornE zprisob il;f ch.

7) O vybdru ekonomicky nejv'-ihodndj5i nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zhkladl doporudeni
hodnotici komise.

8) Z jedndni hodnotici komise se poiizuje pisemny zhpis,ktery obsahuje alespoi:
. oznadeni piedmdtu zakhzky
r seznam dlenri hodnotici komise
r seznam oslovenych dodavatehi
r seznam podanlich nabidek
. hodnotici krit6ria
. popis hodnocenijednotliqfch nabidek
. qy'sledek hodnoceni nabidek
. podpisy dlenri hodnotici komise

9) O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi blft informov6no zastupitelstvo obce.

dtdnet< v.
Spoleind ustanoveni

1-) U veie.jnlich zakhzek uveie.ifiovanych na profilu zadavatele bude uveden Identifik6tor veiejnd zakhzky
ve strukluie PrrVnnnnnnnn

Kde,,P" specifikuje, Ze se jedn6 o veiejnou zakhzku uveiejndnou na profilu zadavatele

,,rr" specifikuje posledni dvojdisli letopodtu

,,V" specifikuje, Le se jedn6 o veiejnou zakdzkl
,,nnnnnnnn" tdhvh osmimistn6 poiadov6 dislo veiejnd zakhzky piiddlen6 zadavatelem v piislu5n6m
roce.

2) Smlouva vd. v5ech jejich zmdn a dodatkri :uzavienh na veiejnou zaklzkt mal6ho rozsahu
s piedpokl6danou hodnotou < 500 000,-Kd musi b;it zveiejndna do l5 dni na profilu zadavatele.

3) Vli5e skutedn6 ceny musi blit uveiejndna na profilu zadavatele dle $ 219 zilkona.



4)

s)

Zadavatelje povinen uchov6vat dokumentaci k veiejnfm zakhzkhm mal6ho rozsahu nejmdnd po dobu
10 let od uzavieni smlouvy nebo zmdny ztvazku. Tato dokumentace bude uloZena v archivech Obce
Doubravice
Zadavatel mfiZe v odrivodn6nllich piipadech, zejmdna pokud je nutnd prov6st ,,zakhzku" v kr6tk6 dobE

nebo jde o ,,zakhzkt' obdobn6ho druhu, na jakou jiZ bylo iizeni podle piedchozich odstavcri provedeno,
nebo z drivodri technickjch, um6lec(ich, estetic(fch di ochrannych pr6v, nebo z drivodu dodatednfch
stavebnich praci, sluZeb a dod6vek, kter6jsou potiebnd pro dokondeni privodni zadand veiejnd zakhzky,
nebo osloveni dodavatel6 nemdli o ,,zakhzk't' zhjem nebo by vzhledem k objemu ,,zakhzky" a mal6mu
mnoZstvi vhodn;fch dodavatelfi nebylo hospodSrn6 prov6st iizeni podle piedchozich odstavct,
rozhodnout, Ze veiejn6 zakhzka mal6ho rozsahu bude zadhna piimo jednomu dodavateli. Takovd
rozhodnuti musi byt i6dnd odrivodndno a je tieba dbht, aby byly dodrZeny zilsady transparentnosti,
piimdienosti, rovn6ho zachhzeni a zhkazu diskriminace. Zhsady a postupy upravend touto smdrnici se

nevztahtji na poiizov6ni drobn6ho spotiebniho materi6lu,

CAST C

ZhvEreEnh ustanoveni

1) Je-li piedmdt veiejn6 zakilzky financov6n z dotadniho fondu (iR nebo EU), nebo se financov6ni
zakilzky zprisobem poskytnuti dotaci b1t jen piedpokl6d6, nesmi zadavatel postupovat pii rn-ibdru

dodavatele dle dl6nku I. a IL tdto smdrnice. M6-li dan! dotadni program, zn5jZ, se bude nebo i
piedpoklSdS piedmdt veiejn6 zakiaky financovat, stanoven5 pravidla poslcytovatele dotace pro
zgdhvhni veiejnych zakhzek, je zadavatel povinen postupovat piednostnd podle tdchto pravidel.

2) Tato smdrnice byla schv6lena Zastupitelstvem obce Doubravice dne 30. 5.2022, usneseni d. 06102122,

s ridinnosti od 1. 6.2022

V Doubravici dne: 3L 5.2022

Milo5 Val65ek-starosta obce


